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ODLUKA O IMENOVANJU VODITELJA 
ZA PROGRAM OBRAZOVANJA 

 
 

a) Ime i prezime Voditelja programa  

Dr. sc. Doris Podrug  

b) Opis dužnosti i odgovornosti Voditelja programa  

■ Sudjeluje i koordinira aktivnostima pripreme i provedbe programa cjeloživotnog 
obrazovanja i obrazovanja odraslih sljedeći minimalno zadane standarde koji su upisani u 
postupcima kvalitete QP81-1 - Priprema programa cjeloživotnog obrazovanja, QP81-2 - 
Priprema programa obrazovanja odraslih te QP82 - Provedba programa cjeloživotnog 
obrazovanja i obrazovanja odraslih. 

■ Izrađuje izvedbeni plan za program cjeloživotnog obrazovanja na jeziku na kojem će se 
održavati nastava, sukladno uputama u izvedbenom planu / izrađuje program in-house 
edukacije / priprema dokumentaciju za javni natječaj. 

■ Provodi korektivne radnje na poboljšanju programa obrazovanja odraslih skladu s 
naputcima ASOO i MZOS / programa cjeloživotnog obrazovanja prema naputcima 
Povjerenstva za programe cjeloživotnog obrazovanja. 

■ Osigurava izvođače nastave i nastavne materijale te ih pravovremeno dostavlja u Centar za 
cjeloživotno obrazovanje i obrazovanje odraslih. 

■ Upravlja namjenskom potrošnjom financijskih sredstava predviđenih za program 
obrazovanja sukladno kalkulaciji. 

■ Organizira provjeru predznanja polaznika / utvrđuje datum održavanja programa 
obrazovanja / raspored polaganja ispita. 

■ Evidentira prisutnost na nastavi u suradnji s izvođačima nastave (upoznaje predavača s 
postupkom). 

■ U suradnji s stručnim suradnikom provodi anketiranje, obavještava predavače o rezultatima 
ankete, te obavlja razgovor s izvođačima nastave ukoliko je ocjena predavača niža od 4. 

 U dogovoru s izvođačima nastave, a na temelju anketa i stručne procjene samih izvođača, 
vrši korekcije programa cjeloživotnog obrazovanja ukoliko se za to ukaže potreba. 

■ Potpisuje izdane potvrde polaznicima o završenom programu obrazovanja. 

■ Nakon provedbe programa obrazovanja sastavlja pismeni izvještaj. 
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c) Dodatne napomene 

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________ 

 

PREDLAŽE. :  __________________________________________ 

Franka Meštrov 

SUGLASAN:  __________________________________________ 

Dr. sc. Doris Podrug  

ODOBRAVA:  __________________________________________ 

Prof. dr. sc. Maja Ćukušić, Pzms 

 

Datum 10.06.2024. 

KLASA: 602-06/24-02/09 
URBROJ: 2181-196-05-04-24-02 

Dostaviti: 

1. Vpr 
2. CCO 


